
打开河南工学院官网

点击“机构设置”—“行政

管理”—“教务处”—“常

用链接”—“常用信息”—

“学生表格下载”—下载

“休学审批表

将打印好的“休学审批表”

按要求将信息填写完整，交

所在院部审核办理，院部审

核无误后在教务处系统中

做休学处理并为学生出具

休学证明书

每年 4 月初和 11 月初汇总

本院各种学籍异动统计表

上报教务处学籍科备案（主

要指休学、复习、退学）

(学生需提交材料)

休学审批表及相关证明材

料（例如：住院证明、诊断

证明、入伍通知书、院部请

假缺课日志、留学签证等）

(二级学院审核办理内容)

审核学生补办材料是否齐

全，补办次数是否超限（根

据学校规定，在校期间补证

不允许超过两次），建立档

案备查

(二级学院需提交材料)

学籍异动统计表

(教务处学籍科审核办理)

审核汇总各院部学籍异动

统计表并在学信网为学生

做休学处理、定期抽查各院

部相关档案资料


